ﬂ LEIPZIGER MESSE

Die Leipziger Messe GmbH
bietet interessierten Studentinnen und Studenten

ein Praktikum im Projektteam der therapie Leipzig

Arbeitsaufgaben

e Mitwirkung bei der Erstellung von Drucksachen, Konzipierung und Organisation von
Mailings an Aussteller und Besucher

« Korrespondenz mit Fachbesuchern, Referenten und Ausstellern

« Telefonakquisition von Ausstellern bezuglich der Abforderung von Werbemitteln und
Kundeneinladungen

e Zusammenarbeit mit Partnern zur inhaltlichen Gestaltung und technisch-
organisatorischen Abwicklung von Schwerpunktthemen und Sonderschauen

« Mithilfe bei der Organisation von Fachforen innerhalb der Ausstellung sowie
eigenverantwortliche Betreuung dieser Foren wahrend der Messelaufzeit

e Adresserfassung und Korrektur im Adressmanager

e Mitarbeit bei der Gestaltung des Internetauftritts der therapie Leipzig

« Unterstutzung bei der Koordinierung von Tatigkeiten zur Kongressorganisation

Voraussetzungen

e Studium in der Fachrichtung Betriebswirtschaft, idealerweise mit dem Schwerpunkt
Marketing o. A.

e bereits erworbene Kenntnisse bzw. praktische Erfahrungen auf dem Gebiet der
Akquisition und ggf. Veranstaltungsorganisation von Vorteil

Anforderungen

« Teamféhigkeit und Kontaktfreudigkeit

< hohe Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

e ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Organisationsgeschick und hohe
Serviceorientierung

* Lernbereitschaft

e sicherer Umgang mit PC und Standardprogrammen sowie Internet

e gute bis sehr gute Kenntnisse der englischen Sprache

Beginn und Dauer des Praktikums

e abJanuar 2011
¢ 3 Monate

Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbun  gsunterlagen an:

Leipziger Messe GmbH

Abteilung Personal

Frau Christin Blasing

Messe-Allee 1

04356 Leipzig

Telefon: 0341 678-8425

E-Mail: c.blaesing@leipziger-messe.de

www.leipziger-messe.de



